附件3：

2016年上学期学位论文答辩及学位授予工作流程
	时间
	工 作 项 目
	执行单位

或执行人

	2月29日前

河南大学研究生教育管理信息工作平台
	完成学位申请等相关信息登录河南大学研究生教育管理信息平台工作
	申请人

任课教师

研科办主任

培养单位等

	3月25日之前

学位申请资格审核
	1．申请人向所在单位提出论文答辩申请，提交符合《河南大学研究生学位论文基本要求与书写格式的规定》的学位论文（附件7）；博士需要提交相应的科研成果原件等；
2.学位申请人应由指导教师推荐，经培养单位对申请人的政治表现、学习成绩、论文完成等情况进行审核，填写《学位论文审查意见表》（附件5）；

3.延期答辩者，须办理延期答辩手续，填写《答辩延期申请表》（2份）（见附件7），由学院负责人签署意见，培养单位集中报研究生学院审批。

4.相关学位评定分委员会根据上述申请条件，将符合申请条件者信息填入《申请学位人员基本情况汇总表》（见附件6），报校学位办。
	申请人

指导教师

培养单位

学位评定分委员会等

	4月15日前

学位论文学术不端行为检测和博士学位论文科技查新
	1.各单位集中向校学位办提交学位论文，进行学位论文学术不端行为检测

2.各单位集中向图书馆提交博士学位论文，由图书馆科技查新
	校学位办

图书馆等

	4月20日前

全日制博士、硕士学位论文预答辩与非学历生硕士学位论文预审读
	全日制博士、硕士学位论文预答辩和非学历生硕士学位论文的预审读工作。通过预答辩/预审读的学位申请人员方可办理学位论文送审手续。
	申请人

培养单位

	5月25日前

学位论文评阅
	学位论文评阅，博士盲审论文两位外审专家由研究生院寄送，其他评阅和征求意见专家委托培养单位寄送。盲审学位论文按照《河南大学硕士研究生学位论文抽查盲审评阅工作要求》等材料（见附件12）
	分委员会

校学位办

	6月10日前

学位论文答辩
	学位论文答辩应成立学位论文答辩委员会进行，学位论文答辩委员会按专业或研究方向成立。

博士、全日制硕士学位答辩委员会的组成、程序等要求见《河南大学学位授予工作细则》第七章。

同等学力等非全日制硕士学位答辩委员会的组成、程序等要求见《河南大学授予具有研究生毕业同等学力人员硕士学位实施细则》第四章。
	申请人

分委员会

校学位办

	6月15日前

学位评定分委员会
	学位评定分委员会根据学位申请人的全部材料对申请人的政治思想品质、课程成绩、论文水平和研究能力等情况进行逐个审查评议，就是否作出授予学位的建议进行投票表决，建议通过后报校学位评定委员会。各类研究生学位申请材料详《申请学位提交档案材料明细》(见附件17)
	分委员会

校学位办

	6月20日前

校学位办
	1．汇总整理授予学位材料，准备校学位委员会会议
	校学位办

	7月6日之前

校学位办
	1．召开校学位委员会会议，审议学位授予问题
	校学位委员会

	
	2. 形成学位档案
	培养单位

	
	3.印制、颁发学位证书等
	校学位办


